MIKKELI

Asiakirjoista ja tiedon antamisesta sekd Euroopan unionin yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista perittavat maksut

Hyvaksytty: Kaupunginhallitus xx.xx.2026
Voimaantulo: xx.xx.2026

Tama taksa kumoaa voimaantullessaan Mikkelin kaupunginhallituksen paatoksen 25.5.2020 § 185
Asiakirjoista ja tiedon antamisesta sekd yleisen tietosuoja-asetuksen mukaisista suoritteista perittédvdt
maksut mukaisen taksan.

1VYleista

Mikkelin kaupungin hallintosadannén 8 luvun 80 §:n perusteella kaupunginhallitus paattaa tarkemmin
maksujen perusteista ja euromadristd, jonka lisdksi kaupunginhallitus voi siirtdd maksuista
paattamiseen liittyvaa toimivaltaansa alaiselleen viranomaiselle.

Hallintosaannon 8 luvun 81 §:n perusteella kaupunginhallitus padattad tarkemmin asiakirjojen
antamisesta perittavien maksujen perusteista ja euromaarista.

Mikkelin kaupungin hallintosadnnén 8 luvun 81 §:n perusteella poytakirjanotteesta, kopiosta tai
muusta tulosteesta peritdan sivukohtainen maksu. Mikali tiedon esille hakeminen vaatii
erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritaan kiinteda perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden
mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritaan talldin kiintedn perusmaksun lisaksi sivukohtainen maksu.

Tassa taksassa mainittuihin  maksuihin lisatdan arvonlisdvero silloin, kun kysymyksessd on
arvonlisdverolaissa (1501/1993) tarkoitettu verollinen toiminta. Viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla annetuista suoritteista tai muista julkisoikeudellisista
suoritteista ei perita arvonlisaveroa.

Lautakunnat ja liikelaitosten johtokunnat voivat asettaa tata taksaa tdaydentdvia omia hinnastoja, joita
sovelletaan toimielimen paattamassa laajuudessa niiden tehtdavaan kuuluvalla palvelualueella.
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2 Viranomaisen asiakirjoista ja tiedon antamisesta perittavat maksut

Mikkelin kaupungin viranomaisen asiakirjasta, jonka lunastuksesta ei ole toisin sadadetty tai maaratty
peritddan kaupungille lunastus- tai muuta maksua seuraavien perusteiden mukaan. Perusteita
sovelletaan myds tietojen antamiseen teknisen kdyttoyhteyden avulla, muuten sahkdisessa muodossa
tai vastaavalla tavalla seka tietojen antamiseen viranomaisen tietopalveluna.

2.1 Tavanomaisen tiedon antaminen

Tavanomaisena tiedon antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen antamista, joka
on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettdvat osat ovat vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on myos
oltava yksiloitdvissa ja |oydettdvissa viranomaisen asiarekisterin tai siind kaytettdavan luokittelun,
asiakirjan tunnisteen tai sahkoisesti yllapidetyn rekisterin ja sen hakutoimintojen avulla.

2.2 Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antaminen

Tiedon antamisen katsotaan vaativan erityistoimenpiteita sellaisissa tilanteissa, joissa pyydetty
asiakirja tai tieto ei ole yksiloitavissa ja 16ydettavissa taman taksan 2.1 luvussa mainittujen rekisterien,
luokittelujen, tunnisteiden tai hakutoimintojen avulla. Tilanteita, joissa asiakirja- tai tietopyynto on
asiallisesti rajoitukseton tai muutoin erittdin laaja pidetdadn erityistoimenpiteita vaativina
tiedonantotilanteina.

Mikali asiakirjat, niiden maarasta riippumatta, sisdltdvat paljon salassa pidettdvia osia, joiden vuoksi
niiden saattaminen annettavaan muotoon vaatii tavanomaista enemman tydaikaa, pidetdan myods
tallaisten salassa pidettdvien osien poistamista asiakirjoista erityistoimenpiteitd vaativina
tiedonantotilanteina.

Erityistoimenpiteitd vaativissa tilanteissa asiakirjan tai tiedon esille hakemisesta seka annettavaan
muotoon muuttamisesta peritddn kiinted perusmaksu, joka on porrastettu edella mainittujen

toimenpiteiden vaativuuden mukaan seuraavasti:

Ensimmainen puoli tuntia on maksuton.

- normaali tiedonhaku (tydaika 0,5-2 h) 50,00 €
- vaativa tiedonhaku (tyoaika 2-5 h) 100,00 €
- hyvin vaativa tiedonhaku 5 h- ty6paiva 175,00 €
(tyoaika yli 5 h - enintaan yksi tyopaiva) 175,00 € ja ylimenevaltad ajalta 20,00
€/h
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Perusmaksun lisaksi asiakirjajaljennoksista, kopioista tai muista tulosteista, mukaan lukien sahkoiseen
muotoon muutetuista asiakirjoista, peritdan sivukohtainen maksu, johon sovelletaan taman taksan
2.1 luvun mukaisia perusteita.

Mikali tiedonhakua pyydetdan Kkiireellisend, porrastettua perusmaksua voidaan korottaa
kaksinkertaiseksi. Kiireellisena pyyntona pidetddn pyyntdd, jossa asiakirja tai tieto pyydetdan
toimittamaan kahden vuorokauden sisalld pyynnon tekemisesta.

Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta perittdvdasta maksusta ilmoitetaan asiakirjan tai
tiedon pyytéjalle pyynnon selvittdmisen aloittamisen yhteydessg, jolloin annetaan myds arvio tyohon
kdytettdvastd ajasta. Maksu peritdan kuitenkin toteutuneen tyohon kaytetyn ajan mukaisesti.

2.3 Maksuttomat asiakirjat
Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 34.1 §:n perusteella maksua ei peritd, kun:

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti,

2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi,

3) julkinen sdhkoisesti talletettu asiakirja Iahetetdaan tiedon pyytajille sdhkopostitse,

4) sahkoisesti talletettu asiakirja [ahetetdadn asianosaiselle sdhkopostitse,

5) pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvoitteen piiriin.

Mikali tiedon antaminen vaatii edelld mainittujen 1-4 kohtien mukaisissa tilanteissa taman taksan 2.2
luvussa tarkoitettuja sellaisia erityistoimenpiteitd, joita suoritetaan, kun pyydetty asiakirja tai tieto ei
ole yksiloitdvissa ja lOoydettavissa viranomaisen asiarekisterin tai siind kaytettavan luokittelun,
asiakirjan tunnisteen tai sahkoisesti yllapidetyn rekisterin ja sen hakutoimintojen avulla tai jos
asiakirja- tai tietopyynt6 on asiallisesti rajoitukseton tai muutoin erittdin laaja, sovelletaan kuitenkin
erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisen perusmaksua porrastettuna. Sivukohtaista maksua ei
edelld mainituissa tilanteissa kuitenkaan perita.

Maksua ei myoskaan perita:

6) poytakirjanotteesta, jolla padtds annetaan tiedoksi asianosaiselle,
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7) kaupungin omilta viranomaisilta ja laitoksilta,

8) asiakirjasta, joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle,

9) oman kunnan tai kuntayhtyman palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan pyytamasta:
a. tyotodistuksesta (1 kappale)
b. palkkatodistuksesta tai
c. asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tyosuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun

hakemista varten,
10)oman kunnan tai kuntayhtymadn luottamushenkil6iltd asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtavan hoitamista varten,
11) jos asiakirjasta ei lain tai muun sadaddksen mukaan kuulu peria lunastusta tai maksua,
12) kun se on maksun perimisestd aiheutuviin kustannuksiin ndhden kaupungin edun mukaista.

Viranomaisen asiakirjoista tai tiedon antamisesta perittava maksu voidaan viranomaisen harkinnan
mukaan perid alennettuna tai jattda perimatta, mikdli se annetaan tieteellistd, historiallista,
tilastollista tai vastaavaa tutkimustarkoitusta varten. Maksun perimatta jattamista koskevat tilanteet
ratkaisee kaupunginlakimies.

2.4 Toimitusaika

Tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistddan kahden viikon
kuluessa siita, kun asiakirjaa koskeva pyynto on vastaanotettu. Mikali pyydettyja asiakirjoja on paljon
tai niihin sisaltyy salassa pidettdvia osia tai jos muu niihin rinnastettava syy aiheuttaa sen, ettd asian
kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteitd tai muutoin tavanomaista suuremman tyomaaran,
ratkaistaan tallainen pyynto ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan viimeistdan kuukauden kuluttua
asiakirjaa koskevan pyynnon vastaanottamisesta.

2.5 Merkinnat asiakirjaan

Viranomaisen asiakirjaan, jonka viranomainen antaa asianosaiselle ja joka on salassa pidettdva toisen
tai yleisen edun vuoksi, on tehtdvd merkintd sen salassa pitdmisestda. Merkinta voidaan tehda
muihinkin kuin edellda tarkoitettuihin asiakirjoihin, mikali asiakirja on salassa pidettava.
Salassapitomerkintd tehdaan merkitsemilld asiakirjaan ”SALASSA PIDETTAVA” Merkinnéstd on
kaytava ilmi, milta osin asiakirja on salassa pidettava ja mihin salassapito perustuu.

Muuhun kuin lain mukaan salassa pidettdvdan asiakirjaan voidaan tehdd merkinta
"HARKINNANVARAISESTI ANNETTAVA,” jos asiakirjan luovuttaminen on lain mukaan viranomaisen
harkinnassa tai asiakirjaan sisdltyvia tietoja saa lain mukaan kdyttaa tai luovuttaa vain maarattyyn
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tarkoitukseen ja jos tiedon oikeudeton paljastuminen voi aiheuttaa haittaa yleiselle tai yksityiselle
edulle tai heikentaa viranomaisen toimintaedellytyksia.
3 Asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksut

Asiakirjojen kopiointi- ja tulostusmaksuja sovelletaan tilanteissa, joissa kaupungin asiointi- tai
palvelupisteilla taikka muilla tavoin asioiva henkilé haluaa kaupungin kopio- tai monitoimilaitetta
kdyttden kopioida tai muulla tavalla tulostaa tdaman henkilékohtaisia asiakirjoja tai aineistoja,
viranomaisen asiakirjoja, jotka asioivalla on jo hallussaan tai viranomaisen asiakirjoja, jotka henkilo
on saanut tai saa tulostetuksi yleisesta tietoverkosta.

A4 mustavalkoiset 1,00 € / sivu (sis. alv. 25,5 %)
A4 virikopio 2,00 € / sivu (sis. alv. 25,5 %)
A3 mustavalkoiset 3,00 € / sivu (sis. alv. 25,5 %)
A3 vérikopio 4,00 € / sivu (sis. alv. 25,5 %)

4 Koulutodistusjadljennokset ja pyynnésta annettavat todistukset

Peruskoulujen ja lukioiden paattétodistusjdljenndkset seka oppilaskortit ovat maksullisia.
Pyynnosta annettava todistus (esimerkiksi korko- tai asuntolainatodistus, etuosto-oikeustodistus,
tyotodistus maksuttoman ensimmaisen kappaleen jalkeen ja muu vastaava todistus)

- Sahkoisesti toimitettava todistus: 25,00 €
- Paperisena toimitettava todistus: 25,00 € + tulostusmaksu, postimaksu ja lahetyslisa

5 Pyynnosté valmistettavat asiakirjat ja kopiolaitoksille toimitettavat asiakirjat

Erikseen erityista tarkoitusta varten valmistettavista A4-kokoa suuremmista toimituskirjoista,
kartoista, rakennuspiirustuksista ja vastaavista erityiskopioista ja -tulosteista peritaan lunastuksena
todelliset valmistuskustannukset asiakirjan valmistavan tulosyksikon paattamassa laajuudessa, ellei
tallaisesta maksusta ole toisin pdatetty tai saadetty.

Ulkopuolisille kopiolaitoksille toimitettavien asiakirjojen kopioista tai tulosteista koituvat
kopiointikustannukset ja muut mahdolliset kulut maksaa asiakirjojen tilaaja suoraan kopiolaitokselle.
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6 Lahetysmaksut

Mikali asiakirjoja tai tdman taksan mukaisia muita suoritteita ldhetetdan pyytéjalle postitse, niin ne
lahetetaan postiennakolla toteutuneiden kustannusten mukaisesti.

Tavallisena kirjeend lahetetystda lahetyksesta peritddan postimaksu toteutuneiden kustannusten
mukaisesti.

Lahetysmaksusta ei perita arvonlisdaveroa silloin, kun kyseessa ei ole arvonlisaverolaissa tarkoitettu
verollinen toiminta.

Kaikkiin lahetyksiin lisataan laskutuslisa 5,00 euroa.

7 Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset suoritteet

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 13 ja 14 artiklan nojalla toimitettavista
tiedoista seka 15-22 ja 34 artiklan mukaisesti toimitettavista tiedoista ja niihin liittyvista
toimenpiteista ei perita maksua. Maksu voidaan kuitenkin peria, mikdli pyynnon tekijan eli
rekister6idyn pyynndssa esitetyt vaatimukset ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, ja
erityisesti jos pyynt6ja esitetdan toistuvasti. Tallaisissa tilanteissa rekisterinpitaja voi myos kieltaytya
suorittamasta pyydettyja toimenpiteitda. Mikali pyydetyt toimenpiteet paatetdan suorittaa,
sovelletaan niistda perittdvan maksun maardytymiseen taman taksan 2.2 luvussa tarkoitettuja
erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta perittdvan maksun perusteita, joissa on otettu
huomioon tietojen ja viestien toimittamisesta ja pyydettyjen toimenpiteiden toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset.

Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan 3 kohdan mukaisesti rekisterdidylla on
oikeus saada rekisterinpitdjalta maksutta jaljennos kasitellyista rekisteroidyn henkilotiedoista. Mikali
rekisterdity kuitenkin pyytdd useampaa téllaista jaljennostd, voi rekisterinpitdja perida niistd
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Suoritteiden hinnoittelussa, silloin kun niistd peritdadan maksua, kdytetddn kohdan 3 mukaista
hinnastoa.
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